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Функциональные обязанности завуча по учебной работе

                   Приказы по изменению тарификации

                   Заполнение журналов (учебных, факультативных, консультационных, замен).

                   Тарификационная нагрузка учителей.

                   Соблюдение санитарно-гигиенических требований к расписанию.

                   Готовность кабинетов к занятию.

                   Расписание экзаменов, замены, занятость учителей на каникулах и в экзаменационной сессии.

                   Информирование учителей и учащихся о расписании, замены.

                   ВШК выполнения УП школы (сетка часов) ВШК оформления журналов.           

                   Контингент учащихся, перевод по окончании учебного года, прием учащихся в школу.

                  Соблюдение правил ТБ в учебное время.

                  Прохождение программ по учебному плану. Выполнение стандарта по предметам.

                 Результативность учебной деятельности по классам, по итогам четверти, полугодия, года, экзаменам, итогу. Освобождение от экзаменов, от физкультуры, обучения на дому. Пропуски занятий.

                 Собеседование с учителями, учащимися, родителями о состоянии учебы. Информирование учителей о пятиминутке, об итогах пед.советов, об итогах ВШК. Педконситиумы по классам. Поощрения передового педагогического опыта по результативности УД.

                  ВШК результативности УД. 

                  ВШК контингента.

                  ВШК программ. ВШК правильности выставления оценок. Анализ результативности учебной деятельности.

                  Проведение педсоветов по УД и педконситиумов.

